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Assistenz der Geschäftsleitung
Beschreibung
Stell Dir vor, Du findest Deine berufliche Heimat!

Bist Du ein Organisationstalent mit kaufmännischer Ausbildung oder einem
Studienabschluss in diesem Bereich? Beherrschst Du die Buchhaltung und
möchtest eigenverantwortlich und souverän diese Aufgaben übernehmen? Dann
suchen wir genau DICH als Assistenz der Geschäftsleitung!

Über uns:

Ich bin Franziska Schulze vom Sanitätshaus MedizinTechnikVersand, einem
regionalen Unternehmen, das Patienten mit Kontinenzproblemen versorgt. Wir
betreuen auch Schwesterunternehmen, die in den Bereichen Verwaltung und
Buchhaltung Deine ordnende Hand benötigen. Neben dem Sanitätshaus gehören
zu unserem Netzwerk eine Kleingenossenschaft und zwei Stiftungen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Deine Aufgaben:

Selbständige und verantwortungsvolle Bearbeitung der Buchhaltung
Verwaltung von Verträgen und Organisation der Materialbeschaffung
Unterstützung der Geschäftsleitung im Tagesgeschäft
Pflege der buchhalterischen Ordnung und Gewährleistung reibungsloser
Abläufe
Lernen und Einbringen neuer Ideen zur Optimierung unserer Prozesse

Qualifikationen / Anforderungen
Was Du mitbringst:

Eine kaufmännische Ausbildung oder ein abgeschlossenes Studium im
relevanten Bereich
Freude am Umgang mit Zahlen und ein ausgeprägtes Organisationstalent
Selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise
Bereitschaft, Neues zu lernen und Dich unentbehrlich zu machen

Wir passen zueinander, wenn Du:

Dein Herz am rechten Fleck hast und Teamarbeit schätzt
Lust auf eine neue berufliche Herausforderung hast
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen suchst

Leistungen der Anstellung
Was wir Dir bieten:

Ein herzliches Team, das Zusammenhalt großschreibt
Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld
Die Möglichkeit, sowohl mit wenig als auch mit viel Erfahrung einzusteigen
und gemeinsam mit uns zu wachsen

Arbeitgeber
MTV-Schulze

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
nach Absprache

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Medizin

Arbeitsort
Burgstraße 52, 06114, Halle Saale,
Sachsen Anhalt, Deutschland

Arbeitszeiten
Montag bi Freitag

Veröffentlichungsdatum
5. Juni 2024

Gültig bis
30.06.2024

MTV-Schulze Medizintechnischer Versand
https://mtv-schulze.de



Ein angenehmes Arbeitsklima und eine wertschätzende
Unternehmenskultur

Bist Du bereit für den nächsten Schritt?

Dann bewirb Dich jetzt! Schicke uns Deine Bewerbung per Mail oder ruf uns an, um
einen Gesprächstermin zu vereinbaren. Lass uns gemeinsam herausfinden, ob wir
zueinander passen.

Kontakte
Franziska Schulze

Sanitätshaus MedizinTechnikVersand

Tel: +49 345 200 37 97

Wir freuen uns auf Dich!
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